
 
 
DIRECTION DES ACTIONS EDUCATIVES 
Service Education/Loisirs Animation 
Année 2026 

 

RÈGLEMENT 

 

Service Éducation/Loisirs Animation 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1 
 

 

 

                   LA DIRECTION DES ACTIONS EDUCATIVES 

Hôtel de Ville 

Place Charles de Gaulle 

78340 Les Clayes-sous-Bois 

 

 

 

 Accueil téléphonique DAE : 
 

 
 Adresse courriel :

 
 Horaires d’ouverture au public : 

 
 

 
 

 

 

mailto:dae@lesclayessousbois.fr


2 
 

TABLE DES MATIÈRES 

 
PREAMBULE           p.3 
 
I - LES DISPOSITIONS GENERALES        p.4 
 
II - ENCADREMENT DES ENFANTS        p.5 à 6 
        
III - PRÉSENTATION DES DIFFÉRENTS TEMPS PÉRI ET EXTRASCOLAIRES p.7 à 10 

 l’accueil matin 
 la pause méridienne 
 l’accueil du soir 
 l’étude & loisirs 
 l’accueil du mercredi 
 l’accueil durant les vacances scolaires 

 
IV - ESPACE CITOYENS – INSCRIPTIONS– DÉROGATIONS    p.11 à 12 

 l’espace Citoyens 
 les inscriptions aux activités 
 le dossier administratif 
 les inscriptions aux activités périscolaires 
 les inscriptions aux activités extrascolaires des vacances 
 les dérogations d’inscription 

 
V - TARIFICATION – FACTURATION- REGLEMENTS ET CONTESTATIONS p.13  

 la tarification 
 la facturation, les règlements et contestations 

 
VI - LA SANTÉ           p. 14 à 16 

 prise en charge médicale-accidents 
 protocole d’accueil individualisé (PAI) 
 les allergies alimentaires 
 aménagement spécifique d’accueil 

 
VII - RÈGLES DE VIE-SÉCURITÉ- SANCTIONS      p.17 à 18 

 gestion des comportements et mesures éducatives 
 tenue vestimentaire et effets personnels 

 
VIII - INFORMATIONS GÉNÉRALES        p.19 à 21 

 les conditions de prise en charge 
 respect des horaires et retards 
 accès et sorties et exceptionnelles 
 situation familiale 
 assurance et responsabilité 
 grève et service minimum d’accueil (SMA) 
 droit à l’image 
 informatique et liberté 

 



3 
 

 
 
 
 

PRÉAMBULE 
 
 
La Ville des Clayes-sous-Bois organise des accueils périscolaires et extrascolaires destinés à 
accompagner les enfants en dehors du temps scolaire. 
 
Ces services publics, non obligatoires mais ouverts à toutes les familles, constituent un dispositif 
essentiel de continuité éducative sur l’ensemble du territoire communal. 
 
Inscrits dans le cadre du Projet Éducatif de Territoire (PEDT), ces accueils visent à garantir un 
environnement sécurisé, inclusif et propice au développement global de l’enfant.  
 
Élaboré en partenariat avec l’ensemble des acteurs éducatifs (Éducation nationale, familles, partenaires 
institutionnels et associatifs), le PEDT constitue le cadre de référence des actions menées au sein des 
structures. 
 
Les accueils de loisirs sont déclarés auprès du Service Départemental à la Jeunesse, à l’Engagement 
et aux Sports (SDJES) et fonctionnent conformément au Code de l’Action Sociale et des Familles, 
garantissant ainsi la protection et la sécurité des mineurs accueillis. 
 
Chaque structure élabore un projet pédagogique annuel décliné du PEDT. Celui-ci précise les 
orientations éducatives, les modalités d’organisation et les priorités d’actions, en cohérence avec les 
besoins des enfants et les réalités du terrain. Il est consultable par les familles sur simple demande. 
 
L’action éducative de la Ville s’articule autour de quatre axes majeurs : 
 

 La continuité éducative et la réussite de l’enfant, en renforçant les liens entre les temps 
scolaires, périscolaires et familiaux, et en favorisant la réussite de tous ;  

 La prévention et la sensibilisation, notamment en matière de santé, de sécurité et d’usage des 
outils numériques, ainsi que le soutien à la parentalité ;  

 L’inclusion et l’accueil de tous les enfants, en portant une attention particulière aux besoins 
spécifiques et en garantissant un accompagnement adapté ;  

 L’éducation à la citoyenneté, en favorisant l’expression, la participation et l’apprentissage du 
vivre-ensemble, dans le respect des valeurs de la République.  
 

À travers ces objectifs, la Ville affirme sa volonté de proposer des accueils de loisirs éducatifs, 
accessibles et complémentaires à l’école, contribuant à l’épanouissement, à l’autonomie et à la 
socialisation des enfants. 
 
Le présent règlement intérieur a pour objet de préciser les modalités de fonctionnement des temps 
d’accueil, de définir les droits et obligations respectifs de la collectivité et des familles, et de garantir 
un cadre partagé, lisible et sécurisant pour l’ensemble des acteurs impliqués dans l’accompagnement 
des enfants. 
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I - LES DISPOSITIONS GENERALES 
 
 
Conformément à l’article L.227-1 du Code de l’Action Sociale et des Familles, tout mineur accueilli 
en dehors du domicile de ses parents, tuteurs ou représentants légaux est placé sous la protection des 
autorités publiques.  
 
À ce titre, la Ville veille à garantir la sécurité et la qualité de l’accueil au sein de ses structures 
périscolaires et extrascolaires. 
 
L’articulation entre le temps scolaire et les temps périscolaires est encadrée de manière précise. À 
l’issue du temps scolaire, l’enfant demeure sous la responsabilité de l’enseignant jusqu’à sa prise en 
charge effective par ses responsables légaux ou par le personnel d’encadrement périscolaire, sous 
réserve d’une inscription préalable. 
 
Les accueils sont ouverts aux enfants âgés de 3 à 12 ans (de la petite section au CM2), scolarisés 
et/ou domiciliés sur la commune. L’accès aux activités pour les enfants d’âge maternel est conditionné 
à leur scolarisation effective en petite section ou au fait qu’ils aient atteint l’âge de trois ans révolus à 
compter des vacances d’août. 
 
L’accueil des enfants en maternelle suppose également l’acquisition de la propreté en journée. 
En cas d’accidents répétés ne permettant pas un accueil adapté, la Ville se réserve la possibilité de 
suspendre temporairement l’inscription de l’enfant à l’ensemble des temps d’accueil (périscolaires et 
extrascolaires), jusqu’à l’acquisition de cette autonomie. 
 
Toute inscription par les familles vaut acceptation pleine et entière du présent règlement intérieur, qui 
est mis à disposition sur l’Espace Citoyen (rubrique Infos pratiques) lors de la démarche d’inscription.  
 
Le respect de ces dispositions conditionne l’admission et le maintien de l’enfant au sein des accueils. 
Tout manquement pourra entraîner une réévaluation des conditions d’accueil, voire une suspension. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



5 
 

 
II - ENCADREMENT DES ENFANTS 
 
Les accueils de loisirs de la Ville des Clayes-sous-Bois sont placés sous la responsabilité de directeurs 
titulaires des diplômes requis, conformément à la réglementation en vigueur applicable aux accueils 
collectifs de mineurs. 
 
Le directeur, assisté d’un animateur référent et de l’équipe d’animation, garantit le bon fonctionnement 
des structures et la mise en œuvre du projet pédagogique. 
À ce titre, il est responsable de la sécurité physique, morale et affective des enfants accueillis, ainsi 
que de la préservation des locaux et du matériel mis à disposition.  
 
Il assure également une mission de service public en tant qu’interlocuteur privilégié des familles en 
lien avec les partenaires éducatifs, notamment les équipes enseignantes. 
L’équipe d’animation, composée d’agents qualifiés ou en cours de formation (BAFA, BAFD, 
BPJEPS ou diplômes équivalents), intervient dans le respect des taux d’encadrement réglementaires 
fixés par le Service Départemental à la Jeunesse, à l’Engagement et aux Sports (SDJES),  
à savoir : 
 

 Temps périscolaires (matins, soirs, mercredis) : 1 animateur pour 10 enfants en maternelle et 
1 pour 14 en élémentaire ;  

 Temps extrascolaires (vacances) : 1 animateur pour 8 enfants en maternelle et 1 pour 12 en 
élémentaire.  

 
Les agents intervenant sur le temps méridien, notamment en maternelle, peuvent être titulaires de 
qualifications spécifiques telles que le CAP Accompagnant Éducatif Petite Enfance ou équivalent. 
 
L’ensemble des professionnels est recruté selon des critères garantissant leur aptitude à encadrer des 
mineurs : majorité légale, honorabilité (casier judiciaire conforme) et compétences adaptées. Les 
procédures de recrutement permettent d’évaluer à la fois les savoir-faire techniques et les aptitudes 
éducatives. 
 
Dans ce cadre, chaque candidat est reçu lors d’un entretien d’embauche approfondi d’environ une 
heure, permettant d’évaluer notamment : 
 
 La motivation et l’engagement dans les missions éducatives ; 
 La posture professionnelle et éducative ; 
 La connaissance des règles de sécurité et de prévention des risques ; 
 La compréhension des exigences de fonctionnement et des attentes de la Direction des   

   Actions Éducatives (DAE). 
 
À l’issue de cet entretien, et sous réserve d’un avis favorable, le candidat doit transmettre un dossier 
administratif complet, ensuite adressé au service des Ressources Humaines pour instruction. 
 
Conformément à la réglementation en vigueur, aucun agent ne peut prendre ses fonctions avant : 
 
 La réception et la validation du bulletin n°2 du casier judiciaire ; 
 L’accomplissement de la Déclaration Préalable à l’Embauche (URSSAF) ; 
 L’établissement et la signature du contrat de travail. 
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Ce processus administratif nécessite un délai incompressible d’environ trois jours minimum. 
Une fois le contrat établi, l’agent est reçu par la Direction des Actions Éducatives pour la signature 
des documents administratifs préalablement à toute prise de poste. 
 
Lors de son premier jour d’intervention, l’animateur est accueilli sur sa structure environ 45 minutes 
avant l’horaire habituel afin de bénéficier d’un temps d’intégration assuré par le directeur et/ou 
l’animateur référent.  
 
Ce temps permet notamment : 
 
 La présentation de la structure et des locaux ; 
 La transmission des modalités de fonctionnement du service ; 
 Le rappel des règles de sécurité, des protocoles et des procédures internes. 

 
Cette procédure vise à garantir un accueil sécurisé des enfants, une intégration professionnelle de 
qualité des agents et une harmonisation des pratiques au sein des accueils de loisirs de la collectivité. 
 
Dans le cadre de leurs missions, les équipes participent à l’élaboration et à la mise en œuvre : 
 
 Du projet pédagogique, décliné du Projet Éducatif de Territoire (PEDT) et consultable par 

les familles ;  
 Des projets d’animation, adaptés aux besoins et aux rythmes des enfants ;  
 Des bilans d’activités, qualitatifs et quantitatifs, permettant d’évaluer les actions menées et 

d’inscrire les pratiques dans une démarche d’amélioration continue. 
 
Les activités proposées s’inscrivent dans une logique éducative globale visant le développement, 
l’autonomie et le bien-être de l’enfant, en cohérence avec les orientations éducatives de la collectivité. 
 
Dans un souci constant de qualité du service public, la Ville veille à accompagner ses agents par 
des actions de formation continue et des temps de coordination réguliers, favorisant l’évolution des 
pratiques professionnelles et l’harmonisation des fonctionnements. 
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III - PRÉSENTATION DES DIFFÉRENTS TEMPS PÉRI ET EXTRASCOLAIRES 
 

 L’ACCUEIL DU MATIN 
 
L’accueil périscolaire du matin est assuré les lundis, mardis, jeudis et vendredis en période scolaire, 
de 7h30 à 8h10. 
 
Organisé au sein des locaux scolaires, cet accueil constitue un temps de transition entre le cadre familial 
et le temps scolaire. Il vise à favoriser une arrivée progressive de l’enfant, dans des conditions sereines 
et sécurisantes, afin de lui permettre d’aborder sa journée d’école dans les meilleures dispositions. 
Encadrés par l’équipe d’animation, les enfants peuvent participer à des activités libres adaptées à leur 
rythme (jeux, dessins, temps calmes), dans un environnement propice à l’éveil et à la socialisation. 
 
Spécificité des groupes scolaires ; les accueils sont regroupés comme suit :  
 
 Les enfants des écoles maternelle et élémentaire Henri Prou sont accueillis au centre de loisirs 

élémentaire Henri Prou ;  
 Les enfants des écoles maternelles et élémentaire René Coty sont accueillis au centre de loisirs 

maternel René Coty « le chat Piteau ». 
 
 

 LA PAUSE MÉRIDIENNE 
 
Le temps de restauration scolaire se déroule sur chacune des écoles de la ville les lundis, mardis, 
jeudis et vendredis de 11h45 à 13h45 pour les écoles maternelles et de 11h55 à 13h50 pour les 
écoles élémentaires. 
 
Fort du constat que la restauration, moment gustatif et convivial, était devenue une action tournée sur 
l’efficacité et le gain de temps aux dépens du rythme des enfants, la municipalité a souhaité que le 
temps du repas découle d’un véritable choix et autonomie de l’enfant en mettant en œuvre des « Self-
Fluides » à partir de la maternelle selon une organisation définie dans les projets pédagogiques.  
 
Ce concept repose sur un parcours responsabilisant qui permet aux enfants la souplesse et la latitude 
de manger à leur rythme et de se servir l’intégralité du repas selon leur appétit (petite faim, grande 
faim).  
 
Cette formule de « self-fluide », a plusieurs avantages : un roulement plus fluide, un développement 
de l’autonomie, une pause repas plus calme et une diminution des comportements perturbateurs.  
 
Les enfants apprécient : 
 
 De venir manger quand ils le souhaitent, entre 11h55 et 13h15 pour les élémentaires, 
 De pouvoir choisir leur table, 
 De manger à leur rythme et avec les camarades de leur choix. 

 
Ce temps méridien est aussi le moment ou des activités en intérieur sont mises en place dans les locaux 
des ALSH et également dans les gymnases. 
A noter que les enfants de petite section restent les premiers à déjeuner dans toutes les écoles jusqu’aux 
vacances de printemps, ce qui permet une transition en douceur après le repas vers l’espace de repos. 
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 L’ACCUEIL DU SOIR 

 
L’accueil périscolaire du soir est assuré les lundis, mardis, jeudis et vendredis en période scolaire, 
de 16h20 pour les enfants scolarisés en élémentaire et de 16h30 pour les enfants de maternelle, 
jusqu’à 19h. 
 
À l’issue du temps scolaire, les enfants sont pris en charge par les équipes d’animation et accompagnés 
vers leur accueil de loisirs de rattachement.  
 
À titre spécifique, les enfants de l’école Paul Langevin sont accueillis sur le site D.W. Winnicott. 
 
Un temps de goûter, fourni par la Ville, est organisé jusqu’à 17h00. Afin de garantir le bon 
déroulement de ce temps, aucune sortie d’enfant ne pourra intervenir avant 17h00. Des 
dérogations peuvent toutefois être accordées à titre exceptionnel, notamment pour des rendez-vous 
médicaux ou tout autre motif impérieux. 
 
À l’issue du goûter, les équipes proposent des activités éducatives variées, libres ou encadrées, 
adaptées à l’âge et au rythme des enfants, jusqu’au départ échelonné des familles.  
 
Une programmation est élaborée et affichée au sein de chaque structure. Celle-ci peut toutefois être 
ajustée en fonction des effectifs, des projets en cours ou des conditions météorologiques. 
 
Le directeur de la structure, ou l’animateur référent, se tient à la disposition des familles pour toute 
information relative au fonctionnement et à la vie de l’accueil. 
 
Pour assurer le bon fonctionnement du service et le respect des équipes, il est demandé aux familles 
de venir récupérer leur(s) enfant(s) avant l’heure de fermeture fixée à 19h00. 
 
 

 L’ÉTUDE & LOISIRS 
 
Dans le cadre de son offre périscolaire, la Ville des Clayes-sous-Bois propose le dispositif « Étude & 
Loisirs », destiné aux enfants scolarisés du CE1 au CM2, les lundis, mardis et jeudis en période 
scolaire. 

Après la classe, les enfants sont pris en charge autour d’un temps structuré comprenant un goûter fourni 
par la Ville, suivi d’un moment de détente, puis d’une étude surveillée organisée dans un cadre calme 
et propice aux apprentissages. Encadré par des enseignants volontaires ou des intervenants qualifiés, 
ce temps permet aux enfants de travailler en autonomie. Toutefois, il ne s’agit pas d’une étude dirigée, 
et il appartient aux familles de s’assurer du suivi du travail réalisé.  

À l’issue de l’étude, à partir de 17h30, les enfants peuvent être récupérés par leurs responsables 
légaux, rejoindre l’accueil de loisirs du soir ou quitter la structure de manière autonome, sous réserve 
d’une autorisation de sortie préalable. Afin de préserver la qualité de ce temps de travail, aucun départ 
n’est autorisé pendant la durée de l’étude. 

Par ailleurs, ce dispositif est accessible uniquement en période scolaire, du lendemain de la rentrée 
jusqu’à deux semaines avant la fin de l’année. Il ne concerne pas les enfants de CP, sauf dérogation 
accordée après les vacances d’automne sur avis du directeur d’école. 



9 
 

Enfin, l’activité « Étude & Loisirs » fait l’objet d’un règlement spécifique, remis aux familles par le 
référent lors du 1er jour de l’étude. L’adhésion à ce service implique l’acceptation de l’ensemble de ses 
modalités de fonctionnement. 

 
 L’ACCUEIL DU MERCREDI 

 
 
Dans le cadre de son offre extrascolaire, la Ville des Clayes-sous-Bois organise l’accueil des enfants 
au sein de différents centres de loisirs, répartis selon les secteurs scolaires : 
 
 Le centre de loisirs André Briquet accueille les enfants de l’école maternelle Briquet ; 
 Le centre Donald Woods Winnicott accueille les enfants de l’école maternelle Paul Langevin ;  
 Le centre Le Chêne Sorcier accueille les enfants des écoles maternelles du Chêne Sorcier, de 

la Bretechelle et d’Henri Prou ;  
 Le centre René Coty maternelle accueille les enfants de l’école maternelle René Coty ;  
 Le centre Victor Hugo accueille les enfants des écoles élémentaires Victor Hugo et Henri Prou ;  
 Le centre Marcel Pagnol accueille les enfants de l’école élémentaire Marcel Pagnol ;  
 Le centre Paul Éluard accueille les enfants des écoles élémentaires Paul Éluard, René Coty et 

Jean Jaurès.  
 

Les enfants sont accueillis en journée complète. Toutefois, un accueil en demi-journée avec repas 
obligatoire est possible. Dans ce cas, les arrivées s’effectuent entre 11h45 et 12h00, et les départs 
entre 13h30 et 13h45. 
 
La journée débute par un accueil échelonné entre 7h30 et 9h00. La matinée est consacrée à des activités 
éducatives et ludiques, en lien avec le projet pédagogique de la structure. 
 
Après le repas, un temps calme est proposé à partir de 14h00, suivi de la reprise des activités aux 
alentours de 14h45. Pour les enfants de petite section maternelle, une sieste est organisée avec un 
réveil progressif respectant le rythme de chacun. 
 
Les départs des enfants s’effectuent entre 17h00 et 19h00. Toutefois, ces horaires peuvent être 
ponctuellement adaptés lors des sorties ou activités extérieures ; les familles en sont alors informées 
en amont. 
 
Par ailleurs, un point d’accueil est assuré à l’entrée de chaque structure par un membre de l’équipe, 
afin d’accueillir les familles, de vérifier les inscriptions et d’assurer le suivi des présences. Les enfants 
autorisés à se présenter seuls doivent impérativement se signaler dès leur arrivée. 
 
Enfin, un programme d’activités est élaboré et affiché dans chaque accueil. Celui-ci est adapté à l’âge 
des enfants et peut évoluer en fonction des effectifs, des projets en cours ou des conditions 
météorologiques. Les équipes d’animation restent disponibles pour toute information complémentaire. 
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 L’ACCUEIL DURANT LES VACANCES SCOLAIRES 

 
 
Pendant les vacances scolaires, les enfants sont accueillis de 7h30 à 19h00 au sein des accueils de 
loisirs de la Ville. 
 
Les arrivées s’effectuent de manière échelonnée entre 7h30 et 9h00 et les départs sont possibles à 
partir de 17h00 et jusqu’à 19h00. 
 
L’organisation des accueils est définie comme suit : 
 
 Les enfants d’âge élémentaire sont accueillis sur le site Paul Éluard ;  
 Les enfants d’âge maternel sont accueillis sur les sites Donald Wood Winnicott et Le Chêne 

Sorcier.  
 
Les enfants d’âge maternel de plus de 3 ans n’ayant jamais été scolarisés peuvent être accueillis à 
compter des vacances du mois d’août, sur demande des responsables légaux, sous réserve de 
l’acquisition de la propreté en journée. 

 
Les lieux d’accueil peuvent être ajustés en fonction des effectifs prévisionnels. De même, les horaires 
de retour peuvent être ponctuellement modifiés lors des sorties ou activités extérieures ; les familles 
en sont informées en amont. 
 
Les activités proposées s’inscrivent dans une dynamique adaptée au temps de vacances, en privilégiant 
le rythme des enfants, la détente et la découverte, tout en conservant une dimension éducative.  
 
Un programme d’animation est élaboré pour chaque période et affiché au sein des structures. 
Celui-ci est adapté aux tranches d’âge et susceptible d’évoluer en fonction des effectifs, des conditions 
météorologiques ou des contraintes d’organisation. 
 
Les équipes d’animation restent à la disposition des familles pour toute information relative au 
fonctionnement et aux activités proposées. 
 
Les enfants sont dans l’obligation de se servir l’intégralité du repas afin d’être en bonne 
condition physique pour suivre les activités qui ont parfois un rythme soutenu.   
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IV - ESPACE CITOYENS – INSCRIPTIONS – DEROGATIONS 
 

 L’ESPACE CITOYENS 
 
Dans l’objectif de simplification des formalités administratives des familles, la Ville des Clayes-sous-
Bois vous propose un Espace citoyens personnalisé. À chaque rentrée scolaire, pour que votre enfant 
bénéficie des activités assurées par la Municipalité, vous devez obligatoirement procéder aux 
inscriptions via votre Espace Citoyens.  
 
Vous avez obligatoirement fourni votre adresse courriel à la DAE afin que le service vous créé votre 
accès à l'Espace citoyens. Une fois après avoir activé le lien reçu par mail, vous pourrez vous y 
connecter et ainsi procéder à vos démarches en ligne avant la date limite d’inscription (en général une 
semaine avant la rentrée scolaire). 
 
Vous pouvez, via cet espace : 
 
 Ouvrir une nouvelle activité (exemple : restauration, accueils de loisirs) et prévoir les 

réservations et/ou annulations dans les délais impartis (3 et 7 jours avant) ; 
 Demander la rectification de vos données privées (téléphone, adresse, courriel) ; 
 Consulter vos factures et l'historique de vos règlements ; 
 Payer en ligne, via une plate-forme sécurisée ; 
 Récupérer votre attestation fiscale et vos certificats de scolarité ; 
 Déposer un justificatif médical, …. 

 
 LES INSCRIPTIONS AUX ACTIVITES 

 

Pour accéder aux inscriptions péri et extrascolaires, compléter le dossier administratif disponible 
dans votre Espace Citoyens, rubrique « s’inscrire à une activité » sera un préalable requis pour voir 
apparaître les activités proposées.  
 
En cas de garde alternée, les modalités d’inscriptions diffèrent légèrement, c’est pourquoi, il est 
recommandé aux familles de se mettre en relation avec les agents d’accueil de la DAE. 
 
 

 LE DOSSIER ADMINISTRATIF 
 

Ce dossier administratif comporte l’ensemble des informations nécessaires à la prise en charge de 
l’enfant, notamment en matière de santé, d’autorisations et de contacts en cas d’urgence. Les 
responsables légaux s’engagent à y renseigner avec exactitude toute information utile relative à 
l’état de santé et aux besoins spécifiques de l’enfant (Projet d’Accueil Individualisé). 
 
Par ailleurs, toute évolution en cours d’année (coordonnées, situation familiale ou éléments 
relatifs à l’enfant) doit être signalée dans les meilleurs délais par courriel 
(dae@lesclayessousbois.fr) auprès de la Direction des Actions Éducatives (DAE). 
 
Une attention particulière doit être portée à la validité des coordonnées téléphoniques, 
indispensables pour joindre les familles en cas de besoin. 
 

https://www.espace-citoyens.net/lesclayessousbois/espace-citoyens/Home/AccueilPublic
https://www.espace-citoyens.net/lesclayessousbois/espace-citoyens/Home/AccueilPublic
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 LES INSCRIPTIONS AUX ACTIVITES PERISCOLAIRES 
 
Une fois votre dossier administratif validé par les services de la DAE, au plus tard dans un délai 
de 48 heures après validation sur le site, vous pourrez accéder aux activités proposées, à l’exception 
de celles liées aux vacances scolaires, dont les modalités d’inscription sont légèrement différentes. 
 
Pour créer, modifier ou annuler une inscription, il vous est demandé de bien vouloir respecter 
les délais suivants, à défaut une majoration de 50% sera appliquée.  
 
 3 jours (week-end compris) avant le début de l’activité périscolaire concernée (matin, 

restauration, étude et loisirs, soirs) soit au maximum le vendredi pour le lundi suivant, le samedi 
pour le mardi suivant, le lundi pour le jeudi suivant, le mardi pour le vendredi suivant (sauf 
l’étude et loisirs qui n’a pas lieu le vendredi soir). 
 

 7 jours (week-end compris) pour le mercredi (soit d’un mercredi à l’autre) 
 
En dehors des délais indiqués, aucune annulation ne sera possible et l'inscription sera facturée sauf 
dans le cas de maladie de l’enfant justifiée par un certificat médical présenté, au maximum, dans les 3 
jours suivant sa date de délivrance, ou en cas d'absence de l'enseignant non remplacé. 
 
Attention, la DAE se réserve le droit de ne pas accueillir un enfant non inscrit au préalable et/ou 
de lui appliquer un tarif majoré de 70%. 

L’inscription aux activités des mercredis se fait en journée entière. Il existe une possibilité d'accueil 
en demi-journée avec repas du midi obligatoire. 
 
Lors de sorties scolaires avec pique-nique préparé par la famille, il appartient aux familles de modifier 
les réservations de leurs enfants depuis leur Espace Citoyens, faute de quoi le repas sera facturé. 
 

 LES INSCRIPTIONS AUX ACTIVITES EXTRASCOLAIRES DES VACANCES 
 
Les inscriptions s’effectuent via votre Espace Citoyens environ six semaines avant chaque 
période de vacances et jusqu’à la date limite précisée dans le guide de la rentrée, rubrique « Infos 
pratiques » de votre Espace Citoyens. Une fois enregistrées, elles peuvent être modifiées ou annulées 
directement depuis votre Espace Citoyens ou en vous rendant à la DAE, et ce jusqu’à la date limite 
indiquée. 
 

 LES DEROGATIONS D’INSCRIPTION 
 

En cas d’événement exceptionnel et sur présentation d’un justificatif écrit, les inscriptions restent 
possibles hors délais avec ou sans majoration dans les cas suivants : 
 
 Incidents familiaux (obsèques, ...) ; 
 Santé (hospitalisation d’un parent …) ; 
 Emploi (refus de congés, entretien d’embauche …) ; 
 S’il y a des places de disponibles par rapport aux taux d’encadrement. 
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V - TARIFICATION – FACTURATION- REGLEMENTS ET CONTESTATIONS 
 

 LA TARIFICATION 
 

Chaque inscription de votre enfant à une activité est facturée à l’unité selon un barème défini en 
fonction d'un quotient familial. Dès le mois de septembre, vous devrez impérativement fournir : 

• Votre dernier avis d’imposition (responsable légal et conjoint domiciliés à la même adresse), 
• L’avis de paiement CAF le plus récent. Si vous ne percevez pas d’allocation, vous devrez 

fournir une attestation sur l'honneur de non-versement. 
 
Dans le cas où ces justificatifs ne seraient pas transmis, le tarif maximum vous sera appliqué jusqu’à 
présentation de ces pièces et sans révision possible des factures antérieures. 
 
Comme chaque année, le calcul de votre quotient familial sera révisé en janvier : il prendra en 
compte l'avis d'imposition de l'année N-1 du foyer fiscal sur les revenus de l'année N-2 ainsi que 
l'attestation mensuelle CAF en cours. 
 
Le quotient familial peut-être corrigé en cours d’année en cas de changements, tels que divorce, décès, 
séparation, mariage, naissance, perte ou reprise d’emploi... uniquement sur présentation d’un 
justificatif. Dans ce cas, le nouveau tarif sera appliqué dès la facturation du mois suivant sans effet 
rétroactif. 
 
Toute inscription supplémentaire sera prise en compte dans la limite des places disponibles et 
moyennant un tarif majoré de 50%. Pour tout enfant présent et non inscrit au préalable, 
l'activité sera facturée moyennant un tarif majoré de 70%. 
 

 LA FACTURATION, LES REGLEMENTS ET CONTESTATIONS 

Une facture unique, regroupant l’ensemble des activités du mois écoulé (y compris la crèche familiale 
et le multi- accueil) est disponible sur votre Espace citoyens dans la première quinzaine du mois 
suivant. 

Cette facture est payable dès réception par carte bancaire en ligne sur votre Espace citoyens, par 
prélèvement automatique (RIB à communiquer à la DAE pour toute première adhésion), par 
chèques, espèces, titres CESU (toutes activités sauf la restauration scolaire) et chèques vacances 
(toutes activités sauf la restauration et la crèche familiale).   

Les règlements par prélèvement automatique se font vers le 6 du mois suivant la réception de 
facture. 

Toute réclamation concernant la facturation doit se faire uniquement par écrit auprès de la DAE 
et dans les 12 jours suivant sa réception.  

Si vous n'avez pas réglé votre facture dans un délai de 2 mois à la date de réception, celle-ci sera 
transmise à la Trésorerie Principale qui sera chargée de son recouvrement. Plus aucun règlement ne 
pourra être accepté en Mairie après leur mise en impayés. La Ville se réserve le droit de refuser une 
inscription en cas d’impayé constaté. Vous trouverez les tarifs dans le Guide de la rentrée. Ces 
derniers sont susceptibles d'être modifiés en cours d'année. 

https://www.espace-citoyens.net/lesclayessousbois/espace-citoyens/Home/AccueilPublic
https://www.espace-citoyens.net/lesclayessousbois/espace-citoyens/Home/AccueilPublic
https://www.lesclayessousbois.fr/filesmanager/files/Guide-DAE-2025-26-HD.pdf
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VI - LA SANTÉ 

 
 

 PRISE EN CHARGE MÉDICALE- ACCIDENT 
 
Un registre d’infirmerie est tenu dans chaque accueil de loisirs. Les soins apportés ainsi que les 
incidents de santé constatés y sont consignés et portés à la connaissance des responsables légaux. 
 
Les enfants présentant un état de santé incompatible avec la vie en collectivité ne peuvent être 
accueillis. En cours de journée, si l’état de santé de l’enfant le nécessite (fièvre, vomissements, fatigue 
importante…), les responsables légaux sont contactés afin de venir le récupérer dans les meilleurs 
délais. 
 
En cas d’accident survenant durant un temps périscolaire ou extrascolaire, les familles sont informées 
dans les meilleurs délais. Un rapport circonstancié est transmis à la Direction des Actions 
Éducatives. 
 
En cas d’urgence, d’accident grave ou de choc à la tête, les services de secours sont immédiatement 
sollicités. Les responsables légaux sont informés ensuite.  
Si une prise en charge hospitalière est nécessaire, l’enfant est accompagné par un agent municipal. Il 
appartient ensuite aux familles de récupérer l’enfant, les établissements de santé ne pouvant le confier 
qu’à ses responsables légaux. 
 
 

 PROTOCOLE D’ACCUEIL INDIVIDUALISE (PAI) 
 
Le Protocole d’Accueil Individualisé (PAI) a pour objet de permettre l’accueil en toute sécurité des 
enfants atteints de troubles de santé évoluant sur une longue durée (maladies chroniques, allergies, 
traitements spécifiques), sur les temps scolaires, périscolaires et extrascolaires. 
 
Sa mise en place est initiée à la demande des familles, en lien avec le médecin traitant, la médecine 
scolaire suivant la pathologie et les équipes éducatives. 
À ce titre, tout enfant concerné doit disposer d’un PAI complet, transmis à la Direction des Actions 
Éducatives (DAE), préalablement à sa fréquentation des accueils. 
 
Depuis la rentrée de septembre 2024 une nouvelle procédure a été mise en place permettant de 
faciliter l’établissement du dossier (uniquement pour les PAI simples : asthme, prise de, 
ritaline/quasiym, dysménorrhée, migraine…). Dans ce cas l’imprimé est à télécharger sur le site 
https://eduscol.education.fr/1207/la-scolarisation-des-enfants-malades.  Il est signé par l’ensemble 
des intervenants (le médecin traitant ou allergologue, les parents, le (la) Directeur(trice) de l’école et 
enfin par l’adjoint(e) au maire). Attention pour toute prise de ritaline, bien indiquer les heures de 
prises du médicament sur l’ordonnance et le formulaire du PAI.  

Pour les pathologies plus complexes, les familles sont invitées à prendre contact avec le médecin 
scolaire (au 01 30 79 38 07 ou par courriel à cms.lesclayessousbois@ac-versailles.fr) afin de 
convenir d’un rendez-vous et d’engager la procédure d’élaboration du PAI, puis à informer la DAE du 
suivi du dossier.  
 
Le protocole ne devient applicable qu’après validation et signature conjointe des responsables 
légaux, de l’Éducation nationale et de la Ville. 

https://eduscol.education.fr/1207/la-scolarisation-des-enfants-malades
mailto:cms.lesclayessousbois@ac-versailles.fr
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Les trousses d’urgence, fournies par les familles, doivent contenir l’ordonnance en cours de validité 
ainsi que les traitements nécessaires. Si les ordonnances ne sont plus valides, aucun traitement 
ne pourra être administré.  
 
Il appartient aux responsables légaux de veiller à leur mise à jour régulière, notamment en cas de 
modification de prescription ou de péremption des médicaments. 
 
Dans un souci de sécurité et d’efficacité, il est recommandé de prévoir une trousse d’urgence pour 
chaque lieu d’accueil fréquenté par l’enfant. Les traitements confiés seront mis en lieux sûrs 
(armoires à pharmacies ou placards fermés à clés). 
 
Pour les périodes de vacances scolaires, les familles doivent veiller à transmettre la trousse à l’équipe 
d’animation concernée. 
 
La mise en œuvre du PAI constitue une condition indispensable à l’accueil de l’enfant dans des 
conditions adaptées et sécurisées. 
 
Si votre enfant souffre d’une maladie qui ne fait pas l’objet d’un PAI, il convient toutefois de le 
signaler auprès des responsables de structures. 
 

 LES ALLERGIES ALIMENTAIRES 
 

Les enfants ayant une allergie alimentaire peuvent être accueillis dans le cadre d’un Protocole 
d'Accueil Individualisé (PAI). 

Celui-ci doit être établi avec le médecin, il sera ensuite visé par la médecine scolaire, le Responsable 
d’établissement scolaire et l’Elu(e) à la DAE. 

Vous pouvez joindre la médecine scolaire au 01 30 79 38 07 ou à l'adresse courriel suivante  
cms.lesclayessousbois@ac-versailles.fr. 

Ce protocole impose aux familles le portage systématique des repas et goûters de l’enfant sur tous les 
temps péris et extrascolaires. 

Les repas destinés à être réchauffés aux micro-ondes doivent être stockés avec un accumulateur de 
froid, dans une boîte hermétique étiquetée au nom de l’enfant. Ils seront placés dans un sac isotherme 
nominatif pour ne pas rompre la chaîne du froid. 

 Lors de l'arrivée de l'enfant à l'école, le panier repas devra être remis : 

 En maternelle, à une ATSEM ou un enseignant qui le déposera dans le réfrigérateur ; 
 Une ATSEM ou un animateur se chargeront, lors du déjeuner, de réchauffer le repas et de le 

donner à l'enfant ; 
 En élémentaire, à un animateur ou un enseignant qui le déposera dans le réfrigérateur. 

C'est un animateur référent qui se chargera, lors du déjeuner, de réchauffer le repas et de le donner à 
l'enfant. 

mailto:cms.lesclayessousbois@ac-versailles.fr
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Le sac isotherme devra être repris avant de partir le soir et nettoyé pour le lendemain. 

Aucun enfant présentant une allergie alimentaire ne sera accueilli à la restauration sans PAI 
et aucune éviction alimentaire ne pourra être effectuée. 

Un tarif correspondant à 50% du prix pour la restauration scolaire, l'étude et loisirs et l'accueil du soir 
sera appliqué. 

 
 AMENAGEMENT SPECIFIQUE D’ACCUEIL 

 
 
Afin de garantir les meilleures conditions d’accueil, il est recommandé que toute situation nécessitant 
une attention particulière (besoins spécifiques, aménagements, rythme adapté) soit portée à la 
connaissance de la Direction des Actions Éducatives lors de l’inscription ou dès que possible au cours 
du parcours de l’enfant. 
 
Sans constituer une obligation, cette information permet d’anticiper les modalités d’accueil et, le cas 
échéant, de mettre en place un accompagnement adapté en lien avec les familles et les équipes 
éducatives. Les responsables légaux peuvent ainsi solliciter un rendez-vous avec le service Loisirs-
Animation afin d’évaluer les besoins de l’enfant et d’envisager, si nécessaire, un projet d’inclusion 
partagé. 
 
L’accueil de l’enfant peut alors faire l’objet d’une préparation spécifique visant à adapter 
l’organisation, les pratiques professionnelles et les conditions d’encadrement, dans une logique 
de prise en compte individualisée. 
 
Par ailleurs, si des difficultés sont constatées au cours de l’accueil et qu’elles interrogent la 
compatibilité avec la vie en collectivité, un échange est proposé avec la famille afin d’évaluer la 
situation et d’ajuster, si besoin, les modalités d’accueil dans l’intérêt de l’enfant. 
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VII - RÈGLES DE VIE-SÉCURITÉ- SANCTIONS 
 
Afin de garantir à chaque enfant un accueil serein et de qualité, le respect des règles de vie en 
collectivité constitue un principe fondamental. Ces règles s’appliquent à l’ensemble des usagers : 
enfants, familles et professionnels. 
 
Les enfants sont tenus d’adopter un comportement respectueux envers les autres enfants, les adultes 
encadrants et, plus largement, toute personne présente au sein de la structure. Toute attitude, geste ou 
propos portant atteinte à autrui ou au bon fonctionnement de l’accueil est proscrit. 
 
Les équipes d’animation veillent au respect de ces règles et accompagnent les enfants dans 
l’apprentissage du vivre-ensemble, des droits et des devoirs, tout en garantissant leur sécurité physique 
et morale. Les professionnels sont eux-mêmes soumis à une exigence d’exemplarité dans leurs 
postures et leurs pratiques. 
 
Les responsables légaux sont également invités à adopter une attitude respectueuse au sein des 
structures. Ils ne peuvent intervenir directement auprès des enfants lorsqu’ils sont sous la responsabilité 
des équipes, que ce soit sur les temps scolaires ou périscolaires. 
 
Dans ce cadre, chacun s’engage à respecter : 
 
 Les valeurs de citoyenneté et la Charte de la laïcité ;  
 Les principes de respect et de non-violence ;  
 Le matériel, les locaux et les équipements mis à disposition ;  
 Ainsi que les temps de vie collective, notamment lors des repas. 

 
 

 GESTION DES COMPORTEMENTS ET MESURES EDUCATIVES 
 

 
La qualité de l’accueil repose sur une coopération étroite entre les familles et les équipes. À ce 
titre, les responsables légaux sont associés à la gestion des situations rencontrées par leur enfant, dans 
un souci de cohérence éducative.  
 
Les échanges réciproques avec la direction de la structure sont encouragés afin d’identifier les 
difficultés et d’y apporter des réponses adaptées. 
 
Les accueils de loisirs s’inscrivent dans un cadre éducatif excluant toute forme de violence, 
d’insulte ou de discrimination. Les équipes municipales veillent au respect du règlement intérieur et 
à la mise en place d’un environnement sécurisant et apaisé, propice au bien-être des enfants. 
 
Tout enfant peut se rapprocher d’un adulte de l’équipe en cas de difficulté. De même, les familles 
sont invitées à solliciter la direction périscolaire pour toute question relative à l’organisation ou à la 
situation de leur enfant. 
 
Les enfants doivent rester sous la vigilance des équipes et ne pas s’y soustraire volontairement. 
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En cas de non-respect du règlement intérieur, les mesures mises en œuvre privilégient une approche 
progressive, proportionnée et adaptée à l’âge de l’enfant, à la nature des faits et à leur répétition. Elles 
s’inscrivent dans une logique de dialogue avec les familles et de recherche de solutions. 
 
 Information et échange avec la famille ;   
 Convocation des responsables légaux pour un entretien avec les services de la Ville ; 
 Envoi d’un courrier d’avertissement ;  
 En dernier recours, suspension temporaire ou définitive de l’accueil. 

 
Par ailleurs, tout comportement inadapté de la part d’un adulte à l’égard du personnel municipal pourra 
faire l’objet de mesures appropriées. Les agents bénéficient, le cas échéant, de la protection 
fonctionnelle prévue par la réglementation. 
 
 

 TENUE VESTIMENTAIRE ET EFFETS PERSONNELS 
 
 
Une tenue adaptée est exigée pour permettre aux enfants de participer aux activités dans de bonnes 
conditions de confort et de sécurité. Il est recommandé de privilégier des vêtements pratiques, 
résistants et facilitant les mouvements, ainsi que d’adapter la tenue aux activités et sorties proposées 
(vêtements de pluie, casquette, chaussures adaptées, protection solaire…). Il est également 
conseillé de marquer les vêtements au nom de l’enfant. Pour les plus jeunes (3-4 ans), un change 
complet doit être prévu. 
 
Pour des raisons de sécurité, le port de bijoux est déconseillé et peut être interdit durant les temps 
d’accueil, notamment pour les jeunes enfants. De manière générale, tout objet ou effet personnel 
susceptible de présenter un danger ou de perturber la vie collective est proscrit et peut être 
temporairement retiré par les équipes. 
 
Enfin, la Ville décline toute responsabilité en cas de perte, de vol ou de détérioration d’effets 
personnels (vêtements, objets de valeur, argent, bijoux), ainsi qu’en cas d’incident lié à leur 
utilisation. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



19 
 

VIII - INFORMATIONS GÉNÉRALES 
 

 LES CONDITIONS DE PRISE EN CHARGE 
 
L’enfant demeure sous la responsabilité de ses parents ou responsables légaux jusqu’à sa prise en 
charge effective par un membre de l’équipe d’animation.  
 
À l’issue du temps scolaire, les enfants inscrits aux activités périscolaires sont accompagnés vers leur 
structure d’accueil par les équipes. 
 
Les enfants peuvent être récupérés pendant les horaires de fonctionnement de l’accueil de loisirs par 
leurs responsables légaux ou par toute personne dûment autorisée et mentionnée dans le dossier 
administratif. Dans ce cadre, une pièce d’identité pourra être demandée afin de vérifier l’identité de la 
personne habilitée. 
 
Pour des raisons de sécurité, aucun enfant ne pourra être remis à un tiers non autorisé, ni 
récupéré sur les trajets (déplacements vers la structure, sorties ou retours en bus). 
 
En élémentaire, une autorisation écrite des responsables légaux peut permettre à l’enfant de quitter 
seul la structure. Dans ce cas, la responsabilité de la Ville cesse à compter de son départ. De même, 
lorsqu’un enfant est confié à un tiers autorisé, une décharge de responsabilité peut être exigée. 
 
Par ailleurs, les directions des accueils se réservent le droit de ne pas confier un enfant à une 
personne dont le comportement serait susceptible de compromettre sa sécurité. Les responsables 
légaux en sont immédiatement informés. 
 
Enfin, afin de garantir le bon déroulement des activités et le respect de l’organisation des équipes, il 
est demandé aux familles de respecter les horaires d’arrivée et de départ définis. Ceux-ci sont 
consultables auprès des structures et sur les supports de communication de la Ville. 
 
 

 RESPECT DES HORAIRES ET RETARDS  
 
Le respect des horaires d’ouverture et de fermeture des accueils de loisirs est indispensable au 
bon fonctionnement du service. Les familles s’engagent à respecter les horaires d’arrivée et de départ, 
ainsi que les modalités d’inscription propres à chaque temps d’accueil. 
 
Tout retard doit être signalé dans les meilleurs délais à la structure concernée. En cas de non-respect 
répété des horaires, des mesures adaptées pourront être mises en œuvre par la Ville, pouvant aller 
jusqu’à la limitation temporaire de l’accès aux temps d’accueil. 
 
Par ailleurs, aucun enfant ne pourra être accueilli en dehors des plages horaires prévues, afin de 
garantir la sécurité et l’organisation des activités. 
 
À l’heure de fermeture, si aucune personne autorisée ne s’est présentée et en l’absence de contact avec 
la famille, la Ville se réserve la possibilité de prendre toute mesure nécessaire pour assurer la sécurité 
de l’enfant, y compris le recours aux services compétents. 
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 ACCES ET SORTIES EXCEPTIONNELLES 

 
Afin de garantir la sécurité des enfants et des agents municipaux, de respecter les mesures du plan 
Vigipirate et d’assurer la continuité des activités, les arrivées et départs en accueils de loisirs 
(mercredis et vacances scolaires) ne sont pas autorisés en dehors des horaires définis.  
 
Des dérogations peuvent toutefois être accordées à titre exceptionnel, notamment pour des rendez-
vous médicaux ou tout autre motif impérieux. 
 
Dans ce cas, une demande écrite préalable doit être adressée à la Direction des Actions 
Éducatives, précisant les horaires souhaités ainsi que les motifs de la demande, accompagnée des 
justificatifs nécessaires.  
 
Toute sortie ou arrivée exceptionnelle reste soumise à validation du service. 
 
 

 SITUATION FAMILIALE 
 
En cas de séparation, de divorce ou de garde alternée, si l’un des deux parents n’est pas autorisé 
à prendre l’enfant, les documents du jugement l’attestant devront être fournis à la Direction des 
Actions Educatives. 
 
 

 ASSURANCE ET RESPONSABILITÉ 
 
Il est fortement recommandé aux familles de souscrire une assurance en responsabilité civile, 
idéalement complétée par une garantie individuelle accident, afin de couvrir les dommages que leur 
enfant pourrait causer ou subir, y compris en dehors des temps scolaires. 
 
La Ville assure les activités qu’elle organise dans le cadre des accueils de loisirs. À ce titre, une 
assurance couvre les enfants pendant les temps d’accueil périscolaires et extrascolaires, dans la limite 
des responsabilités qui lui incombent. 
 
Les responsables légaux demeurent toutefois responsables des dommages causés par leur enfant. Toute 
dégradation volontaire ou résultant d’un comportement inadapté pourra donner lieu à une demande de 
réparation financière. 
 
Par ailleurs, la Ville ne saurait être tenue responsable en cas de perte, de vol ou de détérioration 
d’effets personnels, ni en cas de non-respect du règlement intérieur par les usagers. 
 
En cas d’accident ou d’incident survenu pendant les temps d’accueil, une déclaration est établie par 
les services municipaux auprès des assurances compétentes. 
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 GREVE ET SERVICE MINIMUM D’ACCUEIL (SMA) 
 
Les mouvements de grève peuvent concerner les personnels municipaux intervenant sur les temps 
périscolaires. Dans ce cadre, les familles sont informées par la DAE, par courriel et affichage dans les 
écoles, dans les meilleurs délais. Selon le niveau de mobilisation et les moyens humains disponibles, 
certains services pourront fonctionner en mode dégradé, voire ne pas être assurés. 
 
En cas de mouvement de grève des enseignants, l’information des familles relève de la direction de 
l’école.  
 
Lorsque le taux d’enseignants grévistes est inférieur à 25 % de l’effectif de l’école, les élèves sont 
répartis dans les classes maintenues. À partir de ce seuil, la Ville met en place un Service Minimum 
d’Accueil (SMA), conformément à la réglementation en vigueur. 
 
Dans ce cadre, les enfants peuvent être accueillis par les équipes d’animation, sous réserve des moyens 
humains disponibles.  
L’organisation de cet accueil est adaptée aux effectifs et aux agents mobilisables, dans une logique de 
continuité du service public. 
 
Si les familles choisissent de recourir à un mode de garde alternatif, l’absence de l’enfant pourra être 
considérée comme justifiée, y compris hors délai d’annulation. Dans ce cas, seuls les services 
effectivement utilisés, notamment la restauration et les temps périscolaires, feront l’objet d’une 
facturation. 
 

 DROIT A L’IMAGE 
 
Le parent ou le représentant légal de(s) l’enfant(s) doit indiquer, dans le dossier administratif, s’il 
autorise ou non la diffusion des images et photographies de celui(ci)-ceux(ci), prises dans le cadre des 
activités proposées par la Ville, conformément à l’article 9 du Code civil. 
 
 

 INFORMATIQUE ET LIBERTÉ 
 
Les informations recueillies font l’objet d’un traitement informatique destiné exclusivement à la 
gestion des inscriptions et au fonctionnement de l’accueil de loisirs organisé par la ville des Clayes-
Sous-Bois. Conformément à la loi informatique et liberté du 6 janvier 1978 modifiée, vous bénéficiez 
d’un droit d’accès et de rectification aux informations qui vous concernent, que vous pouvez exercer 
en vous adressant par mail à dae@lesclayessousbois.fr.   
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