
 

 

  

 

 RECRUTE 

UN BENEVOLE : ANIMATEUR, FORMATEUR WEB ET 

BUREAUTIQUE (H/F) 

 Le Service Jeunesse & Vie de Quartier recherche pour son espace social « Le Sémaphore », un bénévole 

pour accompagner des personnes à l’usage des outils numériques afin de réduire la fracture numérique. 

 
Située dans un environnement 

privilégié, au cœur de la Plaine de 
Versailles classée au Patrimoine 

mondial de l’Unesco, à moins de 30 
km des portes de Paris, Les Clayes-
sous-Bois et ses 18 000 habitants 

bénéficient d'un cadre de vie agréable 
alliant le caractère remarquable de 

son patrimoine historique et naturel 
avec le dynamisme de sa vie 

économique et la richesse de son 
tissu associatif. 

 
Les 450 agents communaux et 
l'équipe municipale font vivre 

quotidiennement les services et les 
équipements publics. 

 
Une ville qui cultive le  
bien vivre ensemble ! 

 
> www.lesclayessousbois.fr 

 
 

La ville fait partie de la communauté 
d’agglomération : 

 

 
230 000 habitants / 12 communes 

2ème pôle économique de la  
Région Île-de-France 

 
 

Accès : 
- Ligne N de la SNCF 

- Desservie par Cars Hourtoule,  
STAVO et Transdev-CSO 

- À proximité : N12, D11, D30 et D98 
 

MISSIONS  
Vous contribuez auprès de l’équipe de l’espace social à l’insertion numérique des 

personnes en assurant, avec l’accompagnement de la directrice du centre social, la 

formation de groupes de stagiaires adultes. Il s’agit de formations où les stagiaires 

découvrent ou apprennent l’usage courant de l’informatique (gestion de l’espace de 

travail, gestion de fichiers numériques, Internet). Les objectifs sont formulés en 

termes de tâches concrètes qui mobilisent des opérations à s’approprier 

progressivement en les réalisant. Nous privilégions une approche résolument 

pratique où les stagiaires s’essayent rapidement, quel que soit leur niveau de départ. 

Ces ateliers ont pour but de permettre aux participants d’acquérir les bases de 

l’utilisation d’un ordinateur, tablette ou smartphone. Les ateliers sont à destination 

des non-initiés jusqu’au plus expérimentés. 

- Découverte clavier/souris 
- Rédaction de texte sur WORD 
- Utilisation internet pour trouver l’information/Esprit critique 
- Découverte ou approfondissement du Pack Office 

 
PROFIL 
Compétences 

- Utiliser couramment l’outil informatique 
- Pouvoir transmettre l’informatique 
- Travailler en équipe 
- Travailler avec méthode 
- Parler et interagir avec un groupe d’adultes 
- Rechercher et imaginer des solutions créatives pour résoudre un problème  
- Pouvoir remettre en question ses certitudes, et gérer l’imprévu 

 
Qualités 

- Faire preuve de solidarité 
- Posséder une bonne capacité d’écoute 
- Reconnaître ses limites 
- Faire preuve de respect et d’empathie 
- Avoir le souci d’un travail de Qualité 

 

Les candidatures doivent être adressées à : 
Monsieur Le Maire 
Hôtel de ville 
Place Charles de Gaulle 
78340 Les Clayes-sous-Bois 

 
ou recrutement@lesclayessousbois.fr 
Renseignements : 01 30 79 38 41 
Poste à pourvoir dès que possible 
Une réponse vous sera apportée sous 15 jours 


